USER MANUAL eRevisi 2016

____J

1. Halaman login untuk eRisi. Masukkan username vyaituser Entridan password. Klik

tombol Log In

6 TESBED 2016

Aplikasi e-Bu|

PORTAL sop ALUR

Copyright © 2016
Bagian Bina Program - Pemerintah Kota Surabaya
All rights reserved

2. Halaman selanjutnya, klik setuju.

TESBED 2016

PEDOMAN PENYUSUNAN RKA 2016

€ Belanjs Bahan Bakar Roda Dua mak:

(@ Belanjs Bahan Bakar Mi Rod: i liter/hari.

12liter/h:

© Eelanja Bahan Bakar Minyak/Gas Kendaraan Patroli SATPOL PP, Patroli Linmas, P

© Pengangzaran air galon dibatasi

Py

dan fungsi SKPD.

15 liter/hari.

(]

h, seperti ruang rapat Surabaya.

@ Eclanja Transport Lokal (rek

Setuju | Tidak Setuju

3. Proses awal e revisi

a. Proses yang dilakukan pertama kali adalah user mendigfmisuser pptkdan kpa di

menu pengguna
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TESBED 2016 = Man Mo OBawn g Bagien Bina Program

Urtuk Komponen Fisik, pastian Anda

eRevisi Daftar Kegiatan SKPD

Fiters o
Nama Kegiatan

Goset]| o]

[# EditeRevisi | = Laporan Perbandingan RKA-Dralt

Kode Buku Tambahan
Kegiatan Nama Kegiatan Putih Semula  Rincian  Selisin Pagu Posisi Catatan Rincian Actions
108210044 Pelaksingin Parpnan anan FAPEO Do PEUbANA 1081545740 108061 140 1056009 140 26333000 o ENTR =
APAD (pemusunan_i30% +
(pengendalian_0304) ANGONRAN 3
+
e .
1200 0030 pantoran ipamyusunan_030) 1TEATE502 100053702 1063830 102 o 0 ENTRI FE
+
Perkantoran (pelaporan_0308) ANGGARAN +

Gresults

Proses membuat user pptk dan kpa, pertama Uséir entri memilih menu tambah user
baru.

TESBED 2016 = 3 ¢

Anda memasukan “Alamat Lokes” dengan b “Marmetalan lokas|" pada Map yang talah disediakan, Komponen ben Pekenaan Fisik akan muncul seteish dilalukan Pemataan Lokasi, Tenma Kasih,

List User e-Budgeting

User IO

Level User = ‘

UseriD Username Status Action

Aktif

kabag_0305 Drs. Dadik Fianto, MM Awtif P el Use

Setelahitu entry baru membuat user pptk dan kpa agar dapat melakukan approval

sesuai dengan fungsi masintasing userBerikut contoh pembuatan user pptk :

TESBED 2016 = Main Moo C OBanwan g Eagien Eina Program

Untuk komponen Fisik, pastikan Anda memastian "Alamat Lokasi” dengan benar dan "Mematakan lokasi” pada hap yang telah cissdiakan. Komponen baru Pekeraan Fisik akan muncul

Buat User
NIP ~Pilih NP— .
User D N

~Pilih NIP-

27 - TRIA KARTIKAWAT], S
Nama | 136806262006011006 - M. EDI PURNOMO
07811112001121002 - AHMAD FAJAR FAZA
Jabatan | 187105032001121003 - REZA FAHREDOY, SE
188712112015012001 - LUCKY MARLINA SARASWAT, 5 P
UserRole | 407411112007011015 - HARIPURWADH

E-mail

Telepon

Keglatan 106 21,0044 - Petaksanaan Peryusinan Bahan RAPED Dan Perubahan APED
1.2001.0039 - Penyectaan Barang Dan Jasa Perkantoran

Simpa m

Pertama kali memilih nip pptk yang bersangkutan dan mengisi isian yang ada di menu
tambah useruntuk pemilihan approval (pptk atau kpa) dapat dipilih di menu user role :
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c

ean lokasi” paca Map yang telah disediaken Kompanen bars Pelerjaan Fisik skan muncul

Buat User
NP 197701092011011001 - AWANG WIRAVAN, ST
UserID ptikpenyusunan_0305
user_id harus diakhiri dengan _0305, contoh: user1_0306)
Nama AVWANG WIRAWAN, ST
Jabatan Kepala Sub Bagian Pemyusunan Pelaksanasn Program
UserRole T
E-mail wang@bp surabaya 0o i
Telepon H000000
Kegiatan 1.06 21,0044 - Pelaksanaan Penyusunan Bahan RAPED Dan Peribahan APED
1112001 0039 - Penyediaan Barang Dan Jasa Perkantoran
[ < [USS

Catatan: untuk user id harus diisi sesuangan ketentuan yakni user role(pptk atau
kpa)bidang-p | 2 RS a 1 LdRtkpahjuduhain_ 0805 ,untuk pengisian atribut lainnya
harus diisi penuh dan benalntuk pemilihan kegiatan sesuai dengan pilihan skpd
masingmasing.

d. Setelah pengisian selesai tekampan. User pptk bidang telah dibuat.

e. Untuk pembuatan user approval kpa tahap sama hanya yang membedakan isian user
rola yakni pilih kpa.

@ Bantuer R BagianBina Program

Buat User

 Success!

Form Buat User Baru

NIP 197105032001121003 - REZA FAHREDDY, SE

User 1D kpapertusunant_D30

user_d harus diakhirl dengan 0306, contoh: user1_0306)

Nama REZA FAHREDDY, SE

Jabatan  Kepala Sub Bagian Penysunan Pelaksanaan Program

UserRole P47

E-mall | rezai@bp surabaya goid

Telepon

V| 106210044
1 20010039 - Penyodiaan Barang Dan

Kegiatan Pelaksanaan Penyusunan Bshan RAPED Dan Perubshan APED

160 Porkantoran

f. Selanjutnya adalahriuk prosespembuatan draft RKA(eRevisi@itu pada pihak tim
entry, kemudiarklik menu padaatA 2y a aYSy3dzol K yAfFA Fy33l Nk
untuk merubah nilai anggaran dengan menambah atau mengurangi nilai komponen
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belanja.
eRevisi Daftar Kegiatan SKPD

| Filters
Mama Kegiatan
.gresstl 1ml
(& EdteRevisi | = Laporan Perbandingan RKA-Drat
Kode Buku Tambahan
Kegiatan Nama Kegiatan Putin Semula Rincian  Selisih Pagu Posisi Catatan Rincian Actions
OBIONT  Pemyusunan EvhszsiDan Lsparan Kinera sPBD (elaporan_D315) UTE2460000 1.012460.000 1022460000 0 0 ENTRI
+
0621 0044 1545740 1.060831.740 1.0BLB31 740 0 0TH @g
{persusunan_0305) sl +

g. Pada halaman awal mengubah nilai anggaran terdapat notifikasi perbandingan rekening
dan belanja. Jika tidak seswadian tampil seperti contoh di bawah.

Daftar Subtitle Kegiatan SKPD 1.06.21.0044

+ Success!

Perubahan Telah Bernasil Diaiukan

(@ Melihat Header Keglatan ' Format RKA Berdasarkan Subtitle ' Format RKA Berdasarkan Rekening

O

Terdapat penunanan total nilal per rekenang dar Prev
Kore Reken 7.269.900
Kot Reken
Kore Reken

059,740, Menjadi=145 769 540 |
=242 000.000, Ménjai=267 333 000 |
=

5895 740, Menjadi=313 336 B40]

SUEHE 3 &
Mencari Komponen Berdasarkan Nama Komponen -

Nama Kompenen

Subtitie Rekening | Komponen Satuan Kosfisien Harga Hasil PPN Total Belanja CGatatan Tim Anggaran
) I Peryusuman SSH HSPK, dax ASH
] i 060

S I Pomusuman RAPAD dan PAK.

h. Pada kasus di atas, untuk menambah pengurangan nilai anggaran, maka dilakukan
penambahan komponen untuk dilakukan penyesuaian. Cari komponen yang diperlukan
di kolom nama komponen, klik cari.

TESBED 2016 Matn Mer

Hasil Pencarian Komponen Berdasarkan Nama Komponen "buku"

Mencari Komponen Berdasarkan Nama Komponen -

R

Kembali

Kemponen Bpesinkas Batwan  Tipe Harga Pajak Rekening

i. Ketika sudah selesakan muncul nama kdmnbnonen tersebut kemudian klik Pilih.

Hasil Pencarian Komponen Berdasarkan Nama Kompenen "buku®

Mencari Komponen Berdasarkan Nama Komponen

Nama Komponen | i

Toemoan

Kompenen Spesifikasi Satuan  Tipe Harga Pajak Rekening
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j-  Kemudiaredit sesuai dengan kebutuhan.

TESBED 2016

Brnetakan lokas " pada Map ya

1950200 G08E00000G

simpan kemball

k. Setelah selesai melakukan pengisian klik simpan, maka akan muncul keterangan sukses
seperti contoh di bawabh.

TESBED 2016

Daftar Subtitle Kegiatan SKPD 1.06.21.0044

+ Successl!

Kompaonen Telah Berhasil Disimpan

[. Jika inginmerubah volume, keteranganst klik menu edit komponenkemudian
sesuaikan dengan kebutuh&KPD

... Air Galon 19 liter
5.2.2.041.11 Belanja Fakai Habis Bahan Makanan dan Minuman

B # Edit Komponen Air Galon 19 liter
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Daftar Isian Rincian Kemponen Kegiatan SKPD

Form Edit Komponen

Mook Besna - BELANA BARANG DAN g4
Vete Bsbaneg - £220171 Biors P Hsbs Sahen Uskanen san linuman
Kamponen. - i Gaba 19 Ber

Ho - 120
S Gabn
P - 0%

sante - [sw1

SomSuste | pr G 13

“Vohume © Gunskan tends Sk L) unhuk menystzken bilangn kome

£l Gatm

[y

i Ss

TESBED 2016

Evoas s Paapere stz 3750 Seanls Largsung
Pomseaan e sin Pasgsmprgen et Kegatan
Posurjang Kgitan

52300004 w0ORL

Catatan:

Egf- Views Fomst+
h A Fomes- B J EEIE S 33

Perubenen pade rekzning betanjs barsng dan jese untek sbutuhen dines

4. Pada tim entry langkah selanjutnya adalah melihat komponen yang telah diubah ataupun
baru dibuatpada laporan perbandingaatau klik tombolproses keperbandingan di menu
dalam menu edit kegiatan
a. Klik tombol laporan perbandingan adhaft pada menu actions.

R
g oer] Lome]
L poran Pemanangan e
i p— P e —— — p—
R —_—_—

.
= — F]

.
s o0 ° entmn Fegesian 1 # Laporan RKA-Draft

.

.
=
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b. Tombol perbadingan di menu edit

TESBED 2016

@ Bantuan

& Bagian Bina Program

= Main Meno

Untuk komponen Fisik, pastikan Anda memasukan "Alamat Lokasi® dengan benar dan "Memetakan lok:

Daftar Subtitle Kegiatan SKPD 1.06.21.0023

7 Format RKA Berdasarkan Subitle 4 Format RKA Berdasarkan Rekening

‘ @ Melihat Header Kegiatan

Terdapat perubahan total nilai per rekening dari Previous :
Kode Rekening .1.01.02 Selisih: [ Semula=4.200.000, Menjadi=3.650.000 ]
HKode Rekening : 5.2.1.02.03 Selisih=-550.000 [ Semula=168.660.000, Menja

Mencari Komponen Berdasarkan Nama Komponen

Nama Komponen
&
Subtitle Rekening | Komponen satuan Koefisien Harga Hasil PPN Total Belanja ‘Catatan Tim Anggaran
) @ Evatust dan Peiaporan Peta¥sanasn APGD Esianja Langsang
1 Em‘ 452.160.000
a “ 2 '389.500.000
2 [ st
Q& Penunjang Kegiatan
190.800.000

: et

Total Kesehuruhan 1.022.460.000

c. Langkah selanjutnya adalgitoseslaporan kepada pihak PPTidtuk diverifikasPilin
dengan cek komponen yang berub&tik tombol proses PPTK.

SEMULA | MENIADI
Fomposan Sauon  Kouhwan Mg Wasl PPN Total | Kompanen Satuan Hotisizn
46.2.1 BELANJA PEGANM

& Pannjany Kogatan

Marga sl PPN Total Catatan Action
52,1 BELANIA PEGAARI

= Porvungang Kegiatan

Total BELANIA PECHIA [ Total BELANA PECAWAI 0

25.2.2 DELANIA BARANG DAN JASA
= Pesmingang Keglatan
= Portyisunan RAPOD dan PAK

& Pararsunan S5H, HSPH, dan ASH

= Porpusuman SSH, HSPK, dan AS8

5.2.2.04.01 Belania Alat Tulis Kantor

=0 0 0 oo

Totai 5 2.2.01 01 Delsnla Alst Tulis Kandor

[l

522001 Belanja Alat Tils Kanior

¥ b Tulls 50 Jamba Bk Tuks 50 ecabar

Buan 4100 1779000 10%
Buah=d33 002430 busn

Total §.2.2.01.01 Belania Alat Tuls kantor

1956.000 Paryesualin
hebunhan SKPD

1956.000

5.2.2.08.111 Belanja Celak 52.2.06.01 Helanja Cetak

[Cetak Bk Tem ssuk Cover & g 101 0 200 Halaman] Cetsk Bua  Buky 100 Buku=100 177,900 17790000 10% 19.569.000 1 [Cetsk Busas Teemasuk Cover & Jnd 101 54 200 Hataman| Cetak Buky  Busu
Torrnasuk Caver & Jili 101 sid 200 Halaman (0 Termasuk Cover &.Jikd 101 skl 200 Halaman §
1959 000 Talal §2208.01 Belania Cetak 17 612,100

177,900 16.011.000 10% 17692100 Perwesuaian
Kabuhan dinas

90 Bu=00 Buky

Total 5.2.208.01 Belan]a Celak

Total BELAMIA BARAND DAN JASA: 10,569,000 “Total BELANIA BARANG DAN JAGA - 10560000

623 BELANIA MOOAL 46.2.3 BELANJA MODAL
= Mornyasman FARED an PAK & Pararsunan AP0 dan PAK
Kompatee 5.2.1,06.03 Delania Modal Porsgadasn Kemputer dan Pariengkapanis
=0 0 0 o0% 01 omsuter PC Minimal Core 13] Komguler PG Minimal Core 130 Uit =ounit 0165500 0 10% 0. Becual kebutuhian slat
“Total 5.2.1.06.03 Blania Modal Pangadaan kompiter dan Periengkapancys o Total 623, .. ompLer o 0
Total BELANA NODAL o Tolal BELANIA MODAL. 0

Graswl Total : 19.569.000 Granl Totad: 19,568,000

d. Jika telalselesai maka akan muncul pesan sukses.

TESBED 201

Perubahan Detail Rincian Kegiatan 1.06.21.0044

‘ w» Print Rinclan RAPBD Pembahasan

Success!
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B. USER PPTK

Proses selanjutnya kepada user PRI$er PPTK pertanrtama login untuk memulai proses eRevisi
dari tim entry.

a. Kliktombol laporan perbandingapada menu pada actionsmtuk mengecek perubahan
draft RKA

TESBED 2016 = Man Menu OBartuan g Bagian Bina Program

Untul kompanen Fisik, pastikan Anda mer

eRevisi Daftar Kegiatan SKPD
Filters =

Nama Keglatan

Kode Buku Tambahan
i Putih Semula  Rincian  Selisih Pagu Posisi Catatan Rincian Actions
2,480,000 | 1.022460.000 1 022 480 000 0 T

b. Setelah itu akan terlihat laporan yang telah dibuat dari tim entry untuk kemudian
diproses kepada pihak KPA. Pihak PPTK dapat menyetujui anggaran dengan cara klik
centang semua di dalam box action, kemudian klik tombol proses ke KPA. Apabila yang
dicentang hanya satu atau beberapa saja maka terdapat pesan error yang menyebabkan
anggaran tidak seimbang. Kemudian jika masih belum sesuai dengan kebutuhan maka
pihak PPTK dapat mengembalikan laporan kepada tim entry untuk dilakukan perubahan,
dengan cea mencentang komponen kemudian Kklik kembali ke entry atau klik
kembalikan semua ke entri untuk semua komponen.

Jika menyetujui semua perubahan maka akan dilanjutkan ke proses selanjutnya yakni proses ke KPA
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